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Staj Islemleri Giinleri

2020-2021 Bahar Déneminde stajlarla ilgili
islemleriniz icin asagidaki glinlerde, SADECE ilgili
arastirma gorevlisine danisabilirsiniz.

Pazartesi [] Aras. Gor. Elife Ozturk Kiyak
Sali [J Ara$. Gor. Goksu Tiyslizoglu
Carsamba [ Aras. Gor. Dr. Ozge Kart
Persembe [ Aras. Gor. llker Kalayci

Cuma [J Aras. Gor. Ozlem Seker



Staj Duyurulari

Stajlarla ilgili guncel duyurulari,
Sakai'deki Staj dersinin altindaki
DUYURULAR kismindan takip

edebilirsiniz.

Ogrenciler, stajlarla ilgili glincel
duyurulari takip etmekle yakumluddr.



Staj Mevzuati

Stajlarla ilgili kurallar; uygulama,
degerlendirme ve denetlenmesine dair
usul ve esaslar ydonetmelik ve yonergelerle
belirlenmistir.

— Dokuz Eylul Universitesi Ogrenci Staj Yonergesi

— DEU Muhendislik Fakiltesi OGrenci Staj
YOonergesi

— DEU Bilgisayar Mithendislidi Staj Uygulama
Esaslari



http://ogrenci.deu.edu.tr/index.php?option=com_content&view=article&id=188&Itemid=229&lang=tr
https://eng.deu.edu.tr/yonetmelik/Staj_Yonergesi.pdf
https://eng.deu.edu.tr/yonetmelik/Staj_Yonergesi.pdf
http://ceng.deu.edu.tr/tr/staj-uygulama-esaslari/
http://ceng.deu.edu.tr/tr/staj-uygulama-esaslari/

Bilinmesi Gereken Temel Kurallar

Bir 6grencinin mezun olabilmesi icin toplamda 12
haftalik zorunlu stajini tamamlamasi
gerekmektedir.

Bu 12 haftanin en az 2 haftasi donanim, en az 4
haftasi yazilim ve diger kalan 6 hafta da
ogrencinin istegine baglh olarak yazilim ve/veya
donanim seklinde yapilmahdir.

Bir firmada 8 haftadan fazla staj yapilamaz.



Bilinmesi Gereken Temel Kurallar

lIgili belgeler, Staj Komisyonuna staja baslama tarihinden en
az 15 giin onceden teslim edilmelidir.

Staj siireleri haftalik degerlendirilmekte ve bir hafta 5 is
gunu olarak kabul edilmektedir. Bu nedenle stajin bir
haftasinin kabul edilmesi icin 6grencinin en az 5 is giinii fiili
olarak firmada bulunmasi gerekmektedir.

Ogrenciler, stajlarina her dénemin biitiinleme sinavlarinin
bitis tarihinden sonra baglayabilmektedir.

«Ogrenci ayni yaz icerisinde birden fazla yerde staj yapabilir.



Bilinmesi Gereken Temel Kurallar

Ogrenciler stajlarini yaptiklari ilgili kurulus tarafindan
onayli staj defterlerini staj sonrasi baslayan egitim
variyilinin baslangic tarihinden itibaren en gec¢ 30 glin
icerisinde Staj Komisyonu’na teslim etmelidir.

Bazi yazilim stajlarinda firma, staj defterine kod ve ara
yuz konulmasini istemeyebilir. Bu durumda firmadan, bu
durumun firmanin bir kurali oldugunu beyan eden bir
dilekce (firma kase ya da muhrt ile) alinarak komisyona
defter ile birlikte teslim edilmelidir.



Staja Baslamadan Once Yapilacaklar

[l

1 - Ogrencinin Staj Yapacagi Firma ile
Gorusmesi ve Kabul Edilmesi

«Staj yeri bulma sorumlulugu 6grenciye aittir.
Ogrencilerin bulup énerdidi staj yerinin uygun olup
olmadigina, Bolim Staj Komisyonu karar verir.»

Daha dnce bu kurumda staj yapan bir 6grencimiz olmamigsa
firmanin organizasyon semasi (¢caliSanlar arasinda Bilgisayar
Muhendisi oldugunu gorebilmek icin — donanim staji igin
Elektrik-Elektronik Mihendisi de olabilmekte) alinmalidir.




Staja Baslamadan Once Yapilacaklar

U

1 - Ogrencinin Staj Yapacagi Firma ile
Gorusmesi ve Kabul Edilmesi -2

Bazi is yerleri 6grencilerden okuduklari bolimde
zorunlu staj olduguna dair "Zorunlu Staj Belgesi"
talep etmektedirler. Bu belgeyi Bolum
Sekreterligi’nden alabilirsiniz.




Staja Baslamadan Once Yapilacaklar

2 — Staj Basvuru ve Kabul Formunun
Doldurulmasi ve Imzalanmasi

Kimlik Bilgileri
kismi
doldurulmalidir.

Ogrenci

tarafindan ’

imzalanmalidir.,

T.C
DOKUZ EYLUL UNIVERSITESI
- 'MUHENDISLIK FAKULTESI
OGRENCI STAJ BASVURU VE KABUL FORMU

OGRENCININ KIMLIK BILGILERI

ADI/ SOYADI

KAYITLI OLDUGU BOLUMUN ADI

T.C KIMLIK NUMARASI

SINIFI / DONEMI /

TELEFON NUMARASI (MOBIL TELEFON NO)

E-POSTA ADRESI @

YDI VAR I [ YOK I

STAJ YAPILACAK iSYERI BILGILERI

ISYERI ADRESI

ISYERI IBAN NUMARASI

ISYERI VERGI KIMLIK NO

ISYERI TELEFON / WEB ADRESI

ISYERI CALISAN SAYISI

CUMARTESI TAM GUN MESAI VAR [ [ YOK [

Yukarida belirttigim bilgilerin dogrulugunu, asagida belirtilen tarihler arasinda ....... Gunluk stajimi yapacagimi, stajimin baslangic
ve bitis tarihlerinin degismesi veya stajima baglamama yada vazgegmem halinde en az 3 giin oncesinden "Ogrenci isleri Birimine
bilgi verecedimi, aksi takdirde SGK prim 6demeleri nedeniyle dodabilecek zararlan karsilayacagimi; Staj stresince 6grendidim olaylar,
kisileri, isimleri ve dider bilgileri tiglinct kisilerle paylasmayacadimi, paylastigim takdirde her tirld sorumlulugu dstlenecegimi beyan
ve taahhit ederim.

Tarh: .../ /...

Staj Yapilacak
Yer ile ilgili
bilgiler
doldurulmalidir.



Staja Baslamadan Once Yapilacaklar

[l

3 — Staj Bagvuru ve Kabul Formunun Igyeri
Tarafindan Onaylanmasi ve Imzalanmasi

OGRENCININ KiMLIK BILGILERI

ADI / SOYADI

77 C KINLIK NUMARASI

+LKAYITLI OLDUGU BOLUMUN ADI [

SINIFI / DONEMI

/

TELEFON NUMARASI (MOBIL TELEFON NO)

E-POSTA ADRESI

— — _— — — T _— —

I Yukarida kimlik bilgileri bulunan 6grencinin,
I Isyerimizde ........... qunluk

I ZORUNLU STAJINI YAPMASI UYGUN

l GORULMU TUR_L ) GORULMEMISTIR ¢ I

ve b|t|§ tanhlenmn degismesi veya stajlma ba§lamama yad
bilgi verecegimi, aksi takdirde SGK prim 6demeleri nedeniyle
kigileri, isimleri ve dider bilgileri ticlinci kisilerle pay1a§mayac

ve taahhiit ederim.

- s s o - - - e s - . -
Isyen Yetkilisi veya Temsilcisi Adi Soyadi
T T
Tarih S O |
Mahr / Kase :

%"ek zararlan karsilayacagimi; Staj stresince 6grendigim olaylar,
i1, paylastigim takdirde her turli sorumlulugu tstlenecegimi beyan
Tanh raalsalsswns

Ogrencinin Adi ve Soyadi - I ......................................

L
em hallnde en az 3 gin oncesmden Ogreml Isleri Blnml ne

Ogrencinin imzasi | B

Isyeri tarafindan
doldurulmahdir.

isyerimizde

_ ZORUNLU STAJINI YAPMASI UYGUN
GORULMUSTUR{ ) GORULMEMISTIR

Yukarida kimlik bilgileri bulunan 6drencinin,

qunlik

Mahir / Kage

Jéyerl tarafindan
imzalanmali ve
muhurlenmelidir.




Staja Baslamadan Once Yapilacaklar

[l

4 - Staj Bagsvuru ve Kabul Formunun Staj
Komisyonu Uyelerine Imzalatiimasi

______________________ OGRENCININ, _ e e
BASVURU YAPTIGI STAJ
STAJ BASLAMA TARIHI
Haftalik Caligil On Sayist:.......... Staj Surest ... in
STAJ BITIS TARIHI a Caligilacak G ayisi i] g
| sTAJ SURESL\CE AYLARA GORE ODE\ECEK PRIM

-~
-~
-~
~
-~
-~
~
~o
~

-~
-~
-~
~
-~
-~
-~

Ogrenci

-~ Komisyon Uyesi

’

tarafindan

tarafindan [wom o . | |
imzalanmali ve
doldurulmahdir. R ISR o
4 et e s 2 v e et =0 e o muhurlenmelidir.

Ogrenc TraANCaY 123 edleces )
St DSmini aiden, 194 5 MWW‘“MWW’E AN PrGn aGe3, Yo SR Caesan ol




Staja Baslamadan Once Yapilacaklar

5 — Staj Sicil Formunun Doldurulmasi

TC.

5 s DOKUZ EYLUL UNIVERSITES]
Ogrencinin ?ﬁ % Muhendislik Fakiltesi
Ad Sovyad > Staj Sicil Formu

1 ve Soyadi
U U Uy —

Bolumu 5 ogrencinin

Adi ve Soyads
Numarasi Botimi
Programi [[J6rgiin Ogretim [Cikinci Ogretim [J0raun Ogretim [ Jikinci Ogretim

e 71—
wzn
LS
= . Staj Bilgileri
grenci

Baglama Tarihi Bitis Tarihi

<

Haftalik Galksilacak Gln

tarafindan e —
doldurulmalidir.

oplam Galegilacak Gln

o Not~ Dslincoler

~
e Fotograf
Yoneticilerine Karsi Davranige

lsci veArkadaglanna Kargi Tutumu

() Notlar A Pekiyi) B dlyi) C(Orta) D (Yeterli} E{Yetersiz} k I I 4
- exklienmeill veya
= Wi =

——————————————————————— ] E— yapistiriimahdir.




Staja Baslamadan Once Yapilacaklar

6 — Staj Sicil Formunun Doldurulmasi

Staj Bilgileri, 6grenci

tarafindan

doldurulmalidir.

A/

, I Yeri

By

Ogrencinin

Muhendislik Fakiiltesi

TC SENDI
DOKUZ EYLUL UNIVERSITESI ,jé‘ 2 n
3 H
) I
j Sici . H
Staj Sicil Formu P H

Adi ve Soyads

Bokimu

[Numarasi

Programt [J0rgun Ogretim

[ikinci Ogretim

Danismanin Onayr
T

N staj Bilgileri

[Tarc

Baglama Tarihi

Bitts Tarihi

Haftalik Calsilacak Gun|

v [Toplam Calisilacak Giin |I

Staj Bilgileri

Yeri

Tara

Baslama Tarihi

Bitis Tarihi

Haftalik Calisilacak Gun

Toplam Cahsilacak Gun

[rorama ve Goyrer

Yoneticllerine Karsi Davranigs

lsci veArkadaglanina Karg Tutumu

(*) Notlar

A (Pekiyi) B (lyi)

Danismanin Onayi

Danismanin Ad),Soyadi ve Imzas
IMZA

Danigman
hocadan onay
imzasi alinmahidir.




Staja Baslamadan Once Yapilacaklar

7 — Staj Sicil Formunun Staj Komisyonu
Tarafindan Onaylanmasi

PQ.' EVLg, , TC
£ DOKUZ EYLUL UNIVERSITESI
' Miihendislik Fakiiltesi

Staj Sicil Formu

Ogrencinin

Adi ve Soyadi Ad SOYAD

Bolumu Bilgisayar Miihendisligi v

Numarasi 123456789

Programi [XlOrgiin Ogretim [Cikinci Ogretim

Danmigmanin Onayi

Danismanin Adi,Soyad ve Imzas I QOnavland: l
IMZA | P —

Danigma Hoca Ad-Soyad

Staj Bilgileri

Yeri Staj Yeri Tura Yazilim

Baslama Tarihi 30.02.2018 Bitis Tarihi 30.02.2019

Haftalik Cahsilacak Gun|5 v |Toplam Cahsilacak Giin| 60

UYARI : Toplam Cahigilacak Giin Sayis: ilk caligma giint Pazartesi olmak iizere haftada 5 giin calisma sartlanna gére hesaplanmaktadir.Eger
calisma sekliniz bu standartlann disinda ise lGtfen haftalik ¢alisilacak gun sayisi segimini yapiniz ve toplam calisilacak gin sayisini giriniz.




Staj Komisyonu Tarafindan
Onaylanacak Belgeler — 1

(Pandemi Doneminde)
Staj Basvuru ve Kabul Formu

— Bu baglantidan erisilebilir
— 1 adet hazirlanmalidir.

— Eksiksiz doldurulup, 6grenci ve isyeri
tarafindan imzalandiktan sonra taranarak
ilgili ginuin komisyon Uyesine mail olarak
gonderilmelidir.


https://eng.deu.edu.tr/formlar/ogrenci_isleri/staj_basvuru_ve_kabul_formu31_05_2019_ver2.docx

Staj Komisyonu Tarafindan
Onaylanacak Belgeler — 1

(Normal Prosediirde)
Staj Basvuru ve Kabul Formu

— Bu baglantidan erisilebilir
— 3 adet hazirlanmalidir.

— Eksiksiz doldurulup, 6grenci ve isyeri
tarafindan imzalandiktan sonra komisyon
tyelerinden birine onaylatilmalidir.

— Onaylanmis belgelerden biri sekreterlige,
biri iSyerine biri de komisyon uyesine teslim
edilmelidir.


https://eng.deu.edu.tr/formlar/ogrenci_isleri/staj_basvuru_ve_kabul_formu31_05_2019_ver2.docx

Staj Basvuru
ve Kabul Formu

T.C

> DOKUZ EYLUL UNIVERSITESI " s ST
Aoy . MUHENDISLIK FAKULTESI v Ik
&5 OGRENCI STAJ BASVURU VE KABUL FORMU b— |

OGRENCININ KIMLIK BILGILERI

ADI/SOYADI

KAYITLI OLDUGU BOLUMUN ADI

T.C KIMLIK NUMARASI
CEP TELEFON NUMARASI

OGRENCI NUMARASI-SINTFT I
E-POSTA ADRESI @

SGK KAYDI (Kendimden, ailemden_ annem /
babam fizerinden Genel Saglk Sizortas: ALIYORUM ALMIYORUM
Kapsammnda Saghk Hizmeti)

STAJ YAPILACAK ISYERI BILGILERI

ISYERI ADI

ISYERT ADREST

ISYERI IBAN NUMARASI

ISYERI VERGI KIMLIK NO

ISYERI TELEFON / WEB ADRESI

ISYERI CALISAN SAYISI

CUMARTEST TAM GUN MESAI VAR [ [ YOK [

Yukanda belirmtigim bilgilerin dogrulufunu, agagida belirilen tarihler arasmda ....... Ginlik stajinn yapacagum, stajomm
baglangig ve bitig tarihlerinin defigmesi veyva mjm ba;lamama vada vazgamem halinde en az 3 zun oncesinden 'Ogreml I;len
Birimi'ne bilgi vereceZimi, aksi takdirde SGK prim odemel vle dogabilecek zararlan karjilayacamm; Staj siresince
ogrendigim olaylan, kisileri, isimleri ve diZer bilgileri dgincd bsllexle paylagmavacagmm, pavlasnim takdirde her tirla
sorumiulugu dstlenecegimi beyan ve tazhhit ederim.

Ogrencinin Adive Soyadiz............coooiiiiiiiieeeee
Ogrencinin Imzas: SN

Yukanda kimlik bilzileri bulunan dErencinin,
Igyerimizde ........... ginlik

ZORUNLU STAJINI YAPMASI UYGUN | Imzan1
IGORTLMUSTUR( )GORULMEMISTIR ( ) | Tanh

Miihir / Kage
OGRENCININ
BASVURU YAPTIGI STAT
STATBASLAMA TARIHT s -
v : Staj Stiresi........
STAJTBITIS TARIHI Cahgilacak Gin Sayia .. j Stresi £in

STAJSURESINCE AYLARA GORE ODE\IECEK PRIM
GUNU (Hangi Avda Kag Gin Staj Yapacas)

Bolim Staj Komisyonu Bagkam

ONEMLINOT
Staj baslamadan dnce dZrencinin bu formu Fakiltemiz Staj Yanergesinde belintilen tarike kadar “Bolim Staj Komisyomma teslim etmest
zorurludur. Bu form 3 asil kopya olarak hazirlanmahdir. (Kopyalardan biri isyerinde kalacak, dieri Bolim St2j Komisyoru'na grenci tarafindan
teslim edilecektir.)
Staj bitimini takiben, ilgili 5yen tarafmdan ogxenm e yapilan ddeme belgesinin (bordro/banka dekontu), +lzili sirket kagesi, -V eticili 3irket calizam
imzast *Odemenin hangi amagla kime yapaldi3: bilgisi, *Cahsma donemi bilgilerini igerecek jekilde duzenlenmesi ve Fakiltemiz Ogrenci Isleri
Biirozu'na ozrmmutmﬁwm teslim edilmesi gerekmektedir. -Fakiltemiz Staj YonetmeliZi'ne gére ogtem:xlenn ilzil kumm’kumlug.ludn staj

v zonmlulug




Staj Komisyonu Tarafindan
Onaylanacak Belgeler — 2

(Pandemi Doneminde)
Staj Sicil Formu

— Bu baglantidan erigilebilir
— 1 adet hazirlanmalidir.

— “UYARI” ibaresine kadar olan kisim elektronik
ortamda doldurulmalidir.

— Resimler vesikalik ve renkli olmali, resimlerde
o6grencinin yizu net gorilmelidir.
— Danigsman imzalayip size mail olarak geri

gonderdikten sonra komisyon lUyelerinden birine
mail olarak génderilmelidir.



https://eng.deu.edu.tr/formlar/stajlar/F.O.I.22_StajSicilFormu.pdf

Staj Komisyonu Tarafindan
Onaylanacak Belgeler — 2

(Normal Prosediirde)
Staj Sicil Formu

— Bu baglantidan erigilebilir
— 2 adet hazirlanmalidir.

— “UYARI” ibaresine kadar olan kisim elektronik
ortamda doldurulmalidir.

— Resimler vesikalik ve renkli olmali, resimlerde
o6grencinin yizu net gorilmelidir.

— Danigsman imzaladiktan sonra komisyon
tyelerinden birine onaylatiimalidir.


https://eng.deu.edu.tr/formlar/stajlar/F.O.I.22_StajSicilFormu.pdf

Staj Sicil Formu

4 DOKUZ EYLUL UNIVERSITESI
" Muhendislik Fakultesi

Staj Sicil Formu

Ogrencinin

[=an<a~CEp*

[Adn ve Soyads

|essimiz

Numarasi

Pragrami [J0rgun Oaretim [Oikinci Ogretim

Danmigmanm Onay:

DN At Soyady we bnzxi

Staj Bilgileri

|Yer| lTOru

[Bastama Tarihi [Bitis Tarihi

[Haftalik Calsilacak Gin v [Toplam Galisilacak Gin

UYARI : Toplan

gahiyma yekleiz bu stanclartiann dignda lve kafer haftalk gabyriacak gun sy seqmine yageniz ve
wahyma ¥ caby G 33

Calistigs Bolamler ve Yapilan isler

dsfacak GOn Sans ik calgma gund Pazanesi olmak ere haftada S gun calgma sarthinna gbire hesaplanmakitache EQer

teplam galiglacak gum sapmin gz

[DeGerlendirme Not* Distnceler

lg& Devami

[Calisma ve Gayreti

Yoneticilerine Karsi Davranis:

lg¢i veArkadaglarina Karg Tutumu

|*} Notlar A [Pekiyi) B (hyi) C(Orta) D [Yeterli) E(Yetersiz)
Onay
wren YEoutinin Ad Sopady rrears ve Imaan Eumarn MIOUTU Midnin w rues Bobm 51a) Komvsyporna Ongpt

1. Bu form sty sonunda igyer taralndan Fakitonin gl BXimdse postalany

2. Ogrencinn stag yaphg) kunards i bz gecimesd durumunces, Fikcdtn Masy [gderl Birmmiem bigl varlersd, vicde kadd Sehp edimebobr
3, I ez belges! [sodbk mponu) alnmas: halnde, rapor Fakiie Maag kfer Srimine hemen fax il ginderimed. rapornun ash

e 2 gln igarianch eakn echimaeidr




Staj Komisyonuna Belgelerin Teslimi
(Pandemi Doneminde)

Onceki tiim islemlerin tamamlanmasinin

ardindan, staja bagslamadan en az 15 giin
oncesinden

— 1 adet staj bagvuru ve kabul formu,
— 1 adet sicil formu

— Staj yuzyuze ise sorumluluk dilekgesi
taranarak staj komisyonu uyelerine
imzalatilmak icin mail olarak gonderilir.

Firmadan alinmi$ belgeler varsa (organizasyon
semasi vb.) komisyona teslim edilir.



Staj Komisyonuna Belgelerin Teslimi
(Normal Prosediirde)

Onceki tiim islemlerin tamamlanmasinin
ardindan, staja bagslamadan en az 15 giin
oncesinden

— 3 adet staj bagvuru ve kabul formu,

— 2 adet sicil formu
staj komisyonu uyelerine imzalatilmak igin
getirilir.
Firmadan alinmi$ belgeler varsa (organizasyon
semasi vb.) komisyona teslim edilir.



Staj Komisyonuna Belgelerin Teslimi
(Normal Prosediirde)

2 sicil formu da komisyon imzasindan sonra
ogrenciye verilir. Staj bitimine kadar 6grenci bu
formlari yaninda bulundurmalidir.

Onaylanmig staj ve basvuru kabul formlarindan
biri sekreterlige, biri igyerine biri de komisyon
uyesine teslim edilmelidir.

Bu agsamadan sonra 6grenci staj
baslama tarihinde staja basglayabilir.



STAJ BITTIKTEN SONRA

* Ogrencinin yaninda bulunan onayli sicil formlarinin doldurulmamis “Calistig
Bollimler ve Yapilan Igler” kismi, her 2 nlisha icin 6grenci tarafindan doldurulur,

e Ardindan firmanin staj\sorumlusu tarafindan Degerlendirme, Not ve Diisiinceler
kisimlari doldurulur. Son\olarak Kurum muhru ve yetkili personelin imzasi alinir.
(Kurum muahri ve yetkili personel imzasi olmayan sicil formlari geg(ersiz sayllmaktadir.)

TC
DOKUZ EYLOL UNIVERSITES]
Mubendislik Fakukesi

Staj Sicil Formu

|_Orgun Ogretim Jhinci Ogretim

fraes
Eitiy Taribn
(=] [Toptam Calrylacak Gir

i -
gi

anu o Tzt Tana s
by ) Sganchs foe D280 Ntabh SN G ) AT (260 @ 1T e guek.
Balamler ve Yapilas by

Ve ; CH0) 200 75 08, (232 380 13 25 F mue
mmem— ST )




Sicil formlarini bir nudshasi staj raporunun i¢ kapak sayfasi olacak
sekilde spiral edilir, diger nlshasy”da kapali zarfla (zarf
kapatildiktan sonra sekildeki gibi kurdm muhri\basiimadir) 6grenci

tarafindan elle staj komisyonund getirilir ya da firma tarafindan
bolim sekreterligine postala

\

Normal Prosediirde Defter Teslim
Islemi




Rapor, belirlenmis formatta (bu linkten ulasilabilir) ve elektronik
ortamda hazirlanir. Kapak sayfasi mutlaka renkli, i¢c sayfalar
o6grenciye baglh olarak renkli veya siyah-beyaz olacak sekilde

ciktilart alinir.
Raporun icindeki her bir sayfanin agagisinda yer alan, firmanin staj

yetkilisinin imzasi icin ayrilmis yerler imzalatilir.

TV [ Fmms oo ]
== ~ govaztm | Saganso Sexi ST | O |

Staj Yetkilisi -



http://ceng.deu.edu.tr/tr/staj-raporu-hakkinda/

Normal Prosediirde Defter Teslim_

Islemi

Dénem baslangicindan
itibaren 4 hafta icinde
onayli ve imzali staj
raporu, resimdeki gibi
spiral edilmis sekilde,
kapali zarfla gelen sicil
formu ile birlikte staj
komisyonuna teslim edilir.
Geciken staj raporlari
kesinlikle kabul edilmez.
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Pandemi Doneminde Defter Teslim

Sureci

Ogrencinin staj raporunun hazirlanmasi, onaylanmasi ve teslimi :

1.

2.

a)

b)

Staj yapilan kurumun Staj Sorumlusu tarafindan

Staj Sicil Formu’nun “Calistigi Bollimler ve Yapilan Isler”  bolumi ile
“Not” ve “Duslnceler” boluimleri doldurulur.

“Staj Raporu (Staj Defteri)” incelenerek sayfalari imzalanur.

“Staj Sicil Formu”nun “Onay” boélumunde Staj Sorumlusunun
(Isyeri Yoneticisi bolimi) ve Kurum Mudird’niin imzasi ve
muhurd alinir.

Stajin uzaktan gerceklestirilmesi durumunda Madde 1 ve 2’deki
iSslemler elektronik olarak yapilabilir. Bu igslem, PDF dosyasi
Uzerinde degisiklik yapilarak ve bilgi girilerek
gerceklestirilebileceqi gibi, yazicidan cikartiimis belge tzerinde el
ile de vyapilabilir “Onay” iglemi, belgenin dijital olarak
imzalanmasi ile de gerceklestirilebilir ve bu durumda evrak
Uzerinde muhur basilmasi uygulanmayabilir. Buradaki uygulama
sekli, stajin gerceklestirildigi igyerinin takdir, yetki ve
sorumlulugundadir.



Pandemi Doneminde Defter Teslim

Sureci
4. Stajin uzaktan gerceklestirilmesi durumunda,
Isyeri Staj Sorumlusu;

a) Oncelikle “Staj Sicil Formu”nun ve “Staj Raporu”nun
timundn HASH kodunu olugturur.

b) Bolim Staj Komisyonu lyesine “tum surecle ilgili
bilgisi oldugu” ve “Staj Raporu’nun kendisi tarafindan
onaylandigi” ile ilgili bir e-posta gonderir.

c) Bu e-postaicerisine “Staj Sicil Formu”nun ve “Staj
Raporu”nun HASH kodunu da ekler. HASH kodunun
olusturulmasinda, Staj Komisyonu’nun belirttiQi
HASH kodu olusturulma yontemi kullanilir.

d) Isyerinin “Staj Sicil Formu”nu kendisinin
gondermesini tercih etmesi durumunda “Staj Sicil
Formu”nu da e-posta ekinde gonderir.



Pandemi Doneminde Defter Teslim
Sureci

« Isyeri staj sorumlusunun e-posta atabilece(i staj komisyon liyeleri e-posta adresleri:

— elife.ozturk@deu.edu.tr --> Aras. Gor. Elife Oztiirk Kiyak
goksu.tuysuzoglu@deu.edu.tr--> Arag. Gor. Goksu Tuysizoglu
ozge.kart@deu.edu.tr --> Aras. Gér. Dr, Ozge Kart
ilker.kalayci@deu.edu.tr --> Aras. Gor. lker Kalayci
ozlem.yerlikaya@deu.edu.tr --> Aras. Gor. Ozlem Seker

Bu e-posta adresleri digindaki adreslere gonderilen e-postalar kabul edilmeyecektir.

e) Isyerinin “Staj Sicil Formu”nu kendisinin géndermesini tercih etmemesi durumunda “Staj Sicil
Formu” ve “Staj Raporu”’nu o6grenciye teslim eder ve 6grenci bu belgeleri Sakai sistemine
yukler. Dosyalarin okunabilir olmasi 6grencinin sorumlulugundadir.

5. “Staj Sicil Formu” ve “Staj Raporu” cikti alinarak onaylatiimis ise, her iki belge de
ogrenci tarafindan ayri ayri taranir, PDF bicimine donasgturalir
ve Sakai sistemine yiklenir. Dosyalarin okunabilir olmasi 6grencinin sorumlulugundadir,

NOT: lIsyerinin “Staj Sicil Formu”nu kendisinin géndermeyi tercih etmesi durumunda
ogrenci yalnizca “Staj Raporu” nu Sakai sistemine yiikleyecektir.



Pandemi Doneminde Defter Teslim
Sureci

* HASH Kodu Olugturma Yontemi

Windows icin PowerShell (Windows 10 gérev cubugunda Windows

PowerShell aratarak komut satirini baglatiniz.)

* Get-FileHash [-Path] <String[]> [[-Algorithm] <String>] [<KCommonParameters>]
Ornek: get-filehash -Algorithm Sha256 C:\Users\Desktop\staj raporu.pdf

e Cikti: Algorithm: SHA256 Hash:

7616515D94AA6A596D3CA7F078DC1D34FFC8D91847F3CB1B41D2FC55FA
780EBF Path: C:\Users\Desktop\staj_raporu.pdf

Linux icin sha256sum (Linux komut satiri araciligi ile) sha256sum
[Option][File]

e Ornek: sha256sum -t \home\user\Desktop\staj_raporu.pdf

macOS icin shasum ya da openssl| dgst openss| dgst -sha256 <File> shasum -a
256 [File]

e Ornek: shasum -a 256 \Users\Desktop\staj_raporu.pdf



Defterde Kaynakc¢a Gosterimi

Defterler icinde kesinlikle bagska bir kaynaktan kopyala yapistir
ile metin alinmamalidir.

Kaynak ihtiyaci durumunda alinti yapilmasi istenen metin,
mutlaka, 6grencinin kendi climleleri ile anlatiimali ve climle
sonuna (noktadan once) kaynak numarasi verilmelidir: [1], [2]

Defterin son bélimi, defterin diger bolimlerinde kullanilan
kaynaklarin listelendigi ‘Kaynakga’ baglikli bolim olmalidir.

[1] ......

Kaynaklar IEEE Referans Stili olarak verilmelidir.



https://ieee-dataport.org/sites/default/files/analysis/27/IEEE%20Citation%20Guidelines.pdf

Sik¢ca Sorulan Sorular - 1

Yaz okulu siliresince staj yapilabilir mi?

— Yaz okulu siresince kesinlikle staj yapilamaz. EQer firma ile
anlasilirsa yaz okulu dncesi ve sonrasi bolinmus olarak staj
yapilabilir. Bu durumda formlar ikiger niisha olarak
doldurulacaktir.

Final ve bitlinleme sinavlari suiresince staj yapilabilir mi?

— Final ve bitlinleme haftalari kesinlikle staj yapilamaz.
Donem icinde staj yapilabilir mi?

— Mezun olabilecek durumda olup, bitirme projesi hari¢ tum

derslerinden muaf olan 6grenciler gliz ve bahar donemleri
icerisinde staj yapabilmektedirler.



Sik¢ca Sorulan Sorular - 2

Bayram tatiline denk gelen guinler yuziinden hafta kaybi olur mu?

— Staj slreleri haftalik bazda deQerlendirilir ve stajin bir haftasinin
kabul gorebilmesi icin en az 5 ig guinii fiili olarak firmada bulunulmasi
esastir. Bu yuzden bayram tatiline denk gelen glinler ytziinden
calisiimig glin sayisi 5 ig glinl agsagisinda kalan haftalar toplam
haftalarinizdan dusurilmektedir.

Dikey gecisle béliime gelen 6grencilerin 6nceki stajlari kabul
goruyor mu?
— Hayir.

Staj yapacagim firma/kurumda bilgisayar miihendisi olmak zorunda
mi?
— Yazilim staji yapilacaksa stajin yapilacagi departmanda birlikte
calisilacak bir bilgisayar veya yazilim muhendisi olmak zorundadir.
Donanim staji yapilacaksa birlikte calisilacak kigi

elektrik/elektrik-elektronik/elektronik-haberlesme miihendisi de
olabilir.



Sik¢ca Sorulan Sorular - 3

Donanim stajlarindan beklenen nelerdir?

— Donanim stajlarindan komisyon olarak beklentimiz, 6grencinin
kendisi icin mimkin oldugunca faydali iglerde yer almasi
olacaktir. Baska bir deyigle, tim staj suresinde format atmak
gibi egitici olmayacak islerde siirekli yer alinmasi
istenmemektedir. OJrencilerden daha ¢ok bilgisayar aglari ve
gomulu sistemler Gzerine yapilan donanim stajlari
beklenmektedir.

Yazilim stajlarindan beklenen nelerdir?

— Yazilim stajlarinda mutlaka 6égrencinin bir yazilm projesinde
yer almasi beklenmektedir. Bu nedenle 6Qrenci gerek yazilim
muihendisligi alaninda gerekse programlama alaninda firmadan
mimkin oldugunca beslenebilmeli ve bunlari staj raporuna da
yansitabilmedir.



Sikca Sorulan Sorular - 4
Staj defteri nasil olmalidir?

— Staj defterleri icerik olarak haftalik 6zetler halinde giris
yapilip sonraki basliklarda detaylandirilmalidir. Defterlerin
icerigi 6zgiin olmali, kullanilan kaynaklar mutlaka
belirtilmelidir. Defterin icinde yer alan tim resim ve

tablolar Bilgisayar Mihendisligi Bolimi tarafindan
belirlenmis formatta olmalidir.

Staj defterini ne zaman teslim etmeliyim?

— Stajinizi yaptiginiz ilgili kurulus tarafindan onayli staj
defterlerini, staj sonrasi baglayan eQitim yariyilinin
baslangic tarihinden itibaren en ge¢ 30 giin icerisinde Staj
Komisyonu’na teslim etmelisiniz.
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Sikca Sorulan Sorular - 5
Bir kurumda en fazla ne kadar siire staj
yapabilirim?
— Ayni kurum veya kurulusta 8 haftadan fazla staj
yvapilamamaktadir.

Stajim en fazla kaga bolunebilir?

— Ogrenim hayatiniz boyunca yapmaniz gereken 60
gunlik zorunlu stajinizi en fazla dort ayri staj olacak

sekilde yapabilirsiniz.
En az ka¢ gin staj yapabilirim?
— Stajini bir defada en az 10 ig gunii olarak
yapabilirsiniz.



Kaynaklar

Staj ile ilgili yapilacaklar, sik sorulan sorular ve

bolimuUmuz uygulama esaslarina DEUCENG Web
Sitesi’'nden erisebilirsiniz.

Stajlar ile ilgili ayrintili bilgiye bolimimuz Staj
Uygulama Esaslarindan ulasabilirsiniz.

Stajlarla ilgili Duyurulara OnlineDEU
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